
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

INSTRUCTIVO PARA INSCRIPCIÓN DE POSTULANTES EN EL 
MÓDULO DE CONVOCATORIAS PARA EL PLAN COPESCO 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

Manual del Usuario 

(Inscripción Virtual) 

PLAN COPESCO 



 

 
1.   ACCESO AL MÓDULO DE CONVOCATORIAS 
 

a.  Ingrese a un navegador web 

b.  El acceso se realiza por medio de la página (http://www.convocatorias.copesco.gob.pe) 
 
 
 
 
 

http://www.convocatorias.copesco.gob.pe 
 

 

2.   REGISTRO DE POSTULANTE 

Después de acceder al enlace se mostrará la siguiente pantalla. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
CLICK REGISTRO DE 

POSTULANTE 

 

 
 

Aquí el usuario registrará sus datos generales y le permitirá crear un usuario de acceso al aplicativo con 

la cual ingresará cada vez que lo desee. 
 
 
 
 
 
 
 

 
CLICK PARA OBTENER 

NOMBRE Y APELLIDOS 

 
 
 
 
 

CONSIGNAR UN CORREO 

ELECTRÓNICO, UN NÚMERO 

TELEFÓNICO MÓVIL O FIJO 

 
 

 
PERMITE REGISTRAR AL 

POSTULANTE

(http:/www.convocatorias.copesco.gob.pe
http://www.convocatorias.copesco.gob.pe/


 

a.  Se mostrará la siguiente ventana emergente si desea enviar los datos para su registro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
c.  En la ventana emergente le indicará su USUARIO y CLAVE, anótelo

b.  Al finalizar le aparecerá la siguiente pantalla: 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

Administrador
Línea

Administrador
Línea

Administrador
Línea

Administrador
Línea

Administrador
Línea

Administrador
Rectángulo



 

 

Ingrese el usuario y la clave registrada, luego haga clic en Iniciar Sesión y será redireccionado al 

sistema donde tendrá que ingresar la información solicitada.

3.   ACCESO AL SISTEMA  

Una vez registrado los datos y creada la cuenta; el usuario podrá ingresar y postular a la convocatoria 

habilitada. 



 

4.   SELECCIONAR UNA PLAZA DEL LISTADO DE PLAZAS 

Deberá seleccionar el puesto al cual desea postular, tal como figura, posteriormente hacer clic en 

   para continuar el registro de su información. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

S.   REGISTRO DE DATOS PERSONALES 

A continuación, se visualizará la pantalla "DATOS PERSONALES" en donde deberá completar los 

campos requeridos, culminado el llenado de la información, hacer clic en siguiente. 
 

 
 
 
 
 
 

LISTADO DE 
PLAZAS 

IMPORTANTE 
DEBERA REVISAR 

CADA UNO DE LOS 
CAMPOS Y VERIFICAR 

QUE TODOS LOS 
ITEMS ESTEN 

CORRECTAMENTE 
LLENADOS 

PERMITE  GUARDAR Y PASAR 

AL SGTE FORMULARIO 

CONSIGNAR LOS 

DATOS REQUERIDOS 

PLAZA A LA QUE 
POSTULA 

PERMITE  RETROCEDER AL 

FORMULARIO ANTERIOR 



 

6.   REGISTRO DE FORMACIÓN ACADÉMICA 

Posteriormente deberá proceder a completar la sección de "FORMACION ACADEMICA en donde 

deberá completar los campos requeridos, culminado el llenado de la información, hacer clic en 

siguiente. 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

7.   REGISTRO DE CONOCIMIENTOS Y CAPACITACIONES 

En esta opción podemos ingresar los datos correspondientes a Colegiatura, Certificación OSCE/licencia de 

conducir en caso el perfil lo requiera, Registro de CONADIS/Titulo de FFAA en caso corresponda, 

conocimientos para el puesto y datos de Especialización/Capacitación. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

IMPORTANTE 
DEBERA REVISAR 

CADA UNO DE LOS 
CAMPOS Y VERIFICAR 

QUE TODOS LOS 
ITEMS ESTEN 

CORRECTAMENTE 
LLENADOS 

CLICK PARA 
MODIFICAR 

CONSIGNAR LOS 

DATOS REQUERIDOS 

CLICK PARA 
ELIMINAR 

CLICK PARA AGREGAR 
FORMACION ACADEMICA 

IMPORTANTE 
DEBERA REVISAR 

CADA UNO DE LOS 
CAMPOS Y VERIFICAR 

QUE TODOS LOS 
ITEMS ESTEN 

CORRECTAMENTE 
LLENADOS 

CONSIGNAR LOS 

DATOS REQUERIDOS 

CLICK PARA AGREGAR  

CLICK PARA MODIFICAR CLICK PARA ELIMINAR 



 

 

 
. 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

CLICK PARA 
MODIFICAR 

CLICK PARA 
ELIMINAR 

CONSIGNAR LOS 
DATOS REQUERIDOS 

CLICK PARA AGREGAR  

CLICK PARA MODIFICAR CLICK PARA 
ELIMINAR 

CLICK PARA AGREGAR  

CONSIGNAR LOS 
DATOS REQUERIDOS 

PERMITE  GUARDAR Y PASAR 
AL SGTE FORMULARIO 

PERMITE  RETROCEDER AL 
FORMULARIO ANTERIOR 



 

8.   EXPERIENCIA LABORAL 

Se ingresará la experiencia laboral de las diferentes instituciones en las que el usuario haya 

laborado, Al finalizar  el  ingreso  de  datos,  como  en  los  casos  anteriores  presionar,  el  cual  

procederá  a  guardar correctamente la información. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CONSIGNAR LOS 
DATOS REQUERIDOS 

PERMITE  GUARDAR Y PASAR 
AL SGTE FORMULARIO 

PERMITE  RETROCEDER AL 
FORMULARIO ANTERIOR 

CLICK 
PARA 
AGREGAR  



 

9.   SUBIR DE CURRÍCULUM VITAE 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Finalmente  recibirás el siguiente mensaje, al concluir el registro  

 

CLICK AQUÍ PARA SUBIR TU ARCHIVO 
DEBIDAMENTE FOLIADO CON NUMEROS Y FIRMAS 

EN CADA HOJA 

PERMITE  GUARDAR Y TERMINAR EL REGISTRO 

PERMITE  RETROCEDER AL 
FORMULARIO ANTERIOR 

En esta opción podrá subir su documentación  sustentatoria  debidamente foliado en cada hoja en un 
(01) solo archivo en formato PDF. El archivo a subir no debe exceder de los 20MB. 



 

10. IMPRESIÓN DE FORMATO 

Una vez concluido con el registro se le mostrará la siguiente ventana donde podrá descargar el ANEXO 05 
en formato PDF, en caso requiera. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

CLICK PARA 
PODER 

DESCARGAR 
 

AQUÍ PODRAS VERIFICAR EL 
ARCHIVO QUE SUBISTE EN 
EL PASO ANTERIOR 




